Procedura realizacji nauczania w ukladzie hybrydowym (B)

| zdalnym (wariant C)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz.
59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz.
69 ze zm.),

Rozporzadzenie MEN z dnia 16 maja 2020 w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazdéw 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem epidemii (Dz. U. z 2020,
p0z.878)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1394)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz.
1389)

Wytyczne GIS, MZ, MEN dla szko6t podstawowych

Wytyczne przeciwepidemiczne Gtownego Inspektora Sanitarnego z 25 sierpnia 2020 r.
dla przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkole podstawowej 1 innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
Zalecenia dla dyrektoréw publicznych 1 niepublicznych szkoét 1 placowek w strefie
czerwonej/zottej

Procedura ma na celu:

zapewnienie realizacji podstawy programowej w formule zdalnej i hybrydowej dla
ucznidéw fizycznie uczestniczacych w zajeciach oraz dla ucznidow realizujacych zajecia
w formule ksztalcenia na odlegtosé.

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa :

wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor oraz uczniowie.

Przed uruchomieniem realizacji zadan dvdaktycznych dyrektor wspolnie z

nauczycielami:




1. Ustala czy uczniowie i nauczyciele majg dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania 1 Internetu umozliwiajacego interakcje migdzy uczniami, a
nauczycielami prowadzgcymi zajgcia;

2. Ustala wraz z nauczycielami wspolne i jednolite technologie informacyjno-
komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zaje¢;

3. Okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych, o ktorych mowa w pkt 2;

4. Ustala, we wspolpracy z nauczycielami, zrodla i materialy niezbedne do realizacji
zaje¢, z ktorych uczniowie mogg korzystac;

5. Jezeli uczen lub nauczyciel nie posiada wtasciwego sprzetu lub dostepu do Internetu
niezwtocznie zglasza to dyrektorowi, a ten w miar¢ mozliwo$ci wypozycza niezbedny
sprzet lub, gdy to niemozliwe, zglasza si¢ do organu prowadzacego o
zagospodarowanie niezbednego wyposazenia.

6. Jezeli na posiadanym sprzecie brak jest odpowiedniego oprogramowania do udzialu w
zajeciach, a opiekunowie oraz uczen majg problemy z jego wilasciwg instalacja lub
konfiguracja zglaszaja ten fakt niezwlocznie dyrektorowi. Dyrektor wyznacza
pracownika, ktory wspomaga opiekunow ucznia w instalacji 1 konfiguracji
oprogramowania, a jezeli to nie przynosi rezultatu wykonuje instalacje lub
konfiguracje za nich (za zgoda opiekunéw).

Podzial uczniow na grupy w przypadku zaje¢ hybrydowych

1. O wariancie podziatu — klasy czy grupy - decyduje dyrektor, w zalezno$ci od sytuacji

epidemiologicznej.

Uczniowie zostaja podzielenie na grupy przez nauczyciela wychowawce.

3. Wychowawca danej klasy ustala grupy majgc na uwadze réwnomierny poziom wiedzy
i opanowania materiatu do czasu wprowadzenia nauczania hybrydowego.

4. Jezeli przed wprowadzeniem nauczania hybrydowego istniat podziat na grupy np. ze
wzgledu na jezyk obcy lub inny przedmiot wychowawca moze utrzymac¢ ten sam
podziat.

N

Ustalenie harmonogramu pracv w ukladzie stacjonarnym i zdalnym — podzial na grupy
w nauczaniu hybrydowym

Uczniowie z grupy A w 1 tygodniu maja zajg¢cia stacjonarne. Uczniowie z grupy B w 1
tygodniu maja zajecia z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odleglos¢.

W drugim tygodniu nast¢puje zamiana grupy A z grupa B. Jezeli zajecia w tej formie maja
trwa¢ diluzej niz dwa tygodnie, to w trzecim tygodniu harmonogram jest taki jak w
pierwszym, a w czwartym taki jak w drugim.

Ustalenie harmonogramu pracy w ukladzie stacjonarnym i zdalnym — podzial na klasy

W przypadku, gdy bedzie konieczno$¢ nauczania hybrydowego z podzialem na klasy, w
pierwszym tygodniu zajecia stacjonarne maja klasy la, 3a, 4a i 6a, 7a, 8a. Natomiast klasy 2a,
3b, 5a, 6b i 7b maja zajecia zdalne.

W drugim tygodniu nastepuje zmiana klas.

Jezeli zajecia w tej formie majg trwaé dluzej niz dwa tygodnie, to w trzecim tygodniu
harmonogram jest taki jak w pierwszym, a w czwartym taki jak w drugim.



Ustalenie programu nauczania

1. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala potrzebe modyfikacji odpowiednio zestawu
programéw wychowania przedszkolnego lub szkolnego zestawu programéw
nauczania oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw;

2. Dyrektor w porozumieniu z radg pedagogiczng i rada rodzicow, ustala potrzebe
modyfikacji w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-
profilaktycznego oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program;

3. Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami, ustala tygodniowy zakres tresci nauczania z
zaje¢ wynikajagcych z ramowych planéw nauczania do zrealizowania w
poszczegbdlnych oddziatach, uwzgledniajac w szczegdlnosci:

a. réwnomierne obcigzenie ucznidow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b. zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

c. mozliwosci psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d. laczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia,

e. ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,

Konsultacje z nauczycielami

Bez wzgledu na sposob prowadzenia zaje¢ (hybrydowy lub zdalny) kazdy nauczyciel
ustala jedng godzine lekcyjng w tygodniu na konsultacje dla uczniéw, ktoérzy potrzebuja
indywidualnego wsparcia w procesie ksztalcenia. Na konsultacjach moze uczestniczy¢
jednoczesnie maksymalnie 20 os6b siedzac w jednoosobowych tawkach (lub po jednej osobie
w dwuosobowych tawkach).

Harmonogram poszczegolnych konsultacji jest ustalany tak, aby jednocze$nie
odbywata si¢ ich jak najmniejsza ilos¢, ktora pozwoli zachowac¢ rezim sanitarny, jednoczes$nie
rozpoczyna¢ moga si¢ maksymalnie 3 konsultacje.

Po zakonczonych konsultacjach sala jest wietrzona i dezynfekowana, w tej samej sali
kolejne konsultacje moga odby¢ si¢ nie wczesniej niz po 0,5h, az szkodliwe substancje
srodkow dezynfekujacych zostang wywietrzone.

Uczniowie przybywajacy na konsultacje zobowigzani sa dezynfekowaé rece przy
wejsciu do szkoly oraz zaleca si¢, aby posiadali maseczki lub inne ostony ust i nosa, ktore
mogg by¢ niezbedne przy duzej ilo$ci 0sob przybytych na konsultacje.

Jezeli, ktorakolwiek z 0sob ma objawy sugerujace chorobe (kaszel, goraczka, katar)
zastosowanie ma procedura postgpowania wobec 0sob podejrzanych o zakazenie.

Monitorowanie postepow ucznia

1. W procesie nauczania hybrydowym testy i sprawdziany wykonywane sg tylko w
trakcie zaje¢ stacjonarnych.

2. Zajecia zdalne s3 oceniane w zakresie pracy samodzielnej poprzez przesylanie
wykonanych zadan z wykorzystaniem platformy Office 365 lub poczty elektronicznej.

3. Kopie sprawdzonych prac nauczyciel moze udostepni¢ opiekunom oraz uczniom za
pomoca wersji cyfrowej tej pracy lub przekaza¢ do wgladu na konsultacjach.

4. Biezacy dostep do ocen wraz z uzasadnieniem opiekun ucznia i uczen majg za pomocg
dziennika elektronicznego.



Wymagania co do platformy

Zajecia dydaktyczne w formie wideokonferencji prowadzone sg w jednolitej
technologii przez nauczycieli wszystkich przedmiotow. Zajgcia prowadzone sg na Platformie
Office 365 za pomocg aplikacji Teams.

Nauczyciele przygotowuja wlasne materialy lub korzystaja z materiatow
udostepnionych na platformie epodreczniki.pl i edupolis.pl i innych.

Konta na platformie do zdalnej nauki sg zakladane przez administratora w Sszkole,
niedopuszczalne jest wykorzystywanie wiasnych kont e-mail uczniéw 1 nauczycieli.
Administratorem zatozonych kont w domenie szkoly sg wyznaczone przez dyrektora osoby
(nauczyciele informatyki) i to oni maja uprawnienia do zmiany ustawien kont, nadawania
uprawnien czy resetowania hasta.

Nauczyciele na podstawie zalozonych kont ustalajg zespoty (klasy) i przypisuja do
nich uczniow.

Organizacja lekcji w formie hybrydowej

1. Uczniowie maja prowadzone zajecia dydaktyczne o wyznaczonej godzinie dla kazde;j
klasy, godzina ta odpowiada godzinie prowadzenia zajge¢ w formie tradycyjne;.

2. Zajecia dydaktyczne trwaja 30 min i podczas nich omawiany jest przez nauczyciela
material z podstawy programowe;.

3. Uczniowie uczestniczacy fizycznie w szkole wykonuja ¢wiczenia praktyczne przez
ostatnie 15 min lekcji z materiatu, ktory zostat omoéwiony przez nauczyciela.

4. Uczniowie uczestniczacy zdalnie przesylaja wykonane ¢wiczenia praktyczne za
pomoca wykonanych zdje¢ lub opracowan elektronicznych.

5. Lekcje, ktore odbywaja si¢ w formie tradycyjnej sa transmitowane online za pomoca
wideokonferencji.

6. Kamera oraz mikrofon ustawione sg w taki sposob, aby transmitowac obraz z tablicy
lekcyjnej oraz nauczyciela.

7. Nauczyciel podczas sprawdzania obecnosci uczniow w formule zdalnej prosi ich o
podanie pelnego imienia i nazwiska oraz numeru w dzienniku lub witaczenia kamery
wideo na czas sprawdzania obecnosci.

8. Zajecia sg prowadzone w formule hybrydowej z zastosowaniem aplikacji do
wideokonferencji — Teams.

9. Formuta hybrydowa oznacza transmitowanie obrazu oraz wys$wietlanego materiatu za
pomoca aplikacji uczniom uczestniczagcym zdalnie w zajeciach organizowanych
fizycznie w szkole.

10. Materiaty przygotowuje nauczyciel te same dla ucznidéw uczestniczacych zdalnie i dla
uczniéw uczestniczacych fizycznie.

11. Uczniowie przekazuja wykonane prace nauczycielowi do sprawdzenia za pomoca
wykonanych zdje¢ lub przygotowanych opracowan w postaci elektronicznej.

12. Nauczyciel przekazuje prace domowe za pomocg dziennika elektronicznego lub
Platformy Office 365, gdzie umieszcza informacje o zadanej pracy domowe;j.

13. Uczniowie odbywajacy zajecia stacjonarne oraz zdalne przesylaja wykonang prace
domowg za pomocg Platformy Office 365 lub poczty elektronicznej.

Organizacja lekcji w formie zdalnej

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia dla klasy przygotowuje materiaty w wersji cyfrowej
2. Przygotowane materiaty wraz z wyjasnieniami i przyktadami udostepniane sg uczniom
w formie cyfrowej lub w postaci wydrukowanych pakietow (na zyczenie rodzicow )



10.

11.

12.

13.

14,

Materiaty w formie cyfrowej udost¢pniane sg za pomoca dziennika elektronicznego,
Platformy Office 365 lub poczty elektronicznej.

Nauczyciele mogg organizowa¢ wideokonferencj¢ z uczniami w celu omodwienia
przerabianego materiatu, o godzinie tak jak lekcja przypada wedtug planu lekcji.
Wykonane zadania przesylane s3a nauczycielowi w postaci zdje¢ lub materialu
elektronicznego.

Zajecia dydaktyczne trwajg 30 min 1 podczas nich omawiany jest przez nauczyciela
material z podstawy programowe;.

Nauczyciel moze prowadzi¢ zajecia w szkole bez obecnosci uczniow.

Lekcje, ktore odbywaja si¢ w formie tradycyjnej sg transmitowane online za pomoca
wideokonferencji.

Kamera oraz mikrofon ustawione sg w taki sposob, aby transmitowac obraz z tablicy
lekcyjnej oraz nauczyciela.

Podczas wideokonferencji sprawdzana jest obecno$¢ oraz omawiany materiat do
samodzielnej pracy.

Nauczyciel podczas sprawdzania obecnosci uczniow w formule zdalnej prosi ich o
podanie pelnego imienia i nazwiska oraz numeru w dzienniku lub wigczeni a kamery
wideo na czas sprawdzania obecnosci.

Zajecia sg prowadzone w formule =zdalnej z zastosowaniem aplikacji do
wideokonferencji Teams.

Nauczyciel przekazuje prace domowe za pomocg dziennika elektronicznego lub
Platformy Office 365 gdzie umieszcza informacje o zadanej pracy domowe;j.
Uczniowie odbywajacy zaj¢cia zdalne przesylaja wykonang prace domowa za pomoca
Platformy Office 365 lub poczty elektronicznej.

Wychowanie przedszkolne, edukacja wczesnoszkolna

1.

Za posrednictwem dziennika elektronicznego lub innej (uzgodnionej z rodzicami)
formy komunikacji nauczyciel moze udostepni¢ rodzicom:

a. propozycje wykonania prac plastycznych, projektow technicznych, zabaw
badawczych lub eksperymentow;

b. konkretng propozycje opracowang na potrzeby grupy jego dziecka, adekwatng do
realizowanego programu;

c. opracowane przez siebie propozycje tworczej aktywnosci dzieci;

d. linki do stuchowisk, audycji radiowych, informacje o programach telewizyjnych a
takze programow, zabaw on-line.

e. zestaw ¢wiczen i1 zadan dla ucznidéw — przemyslanych, zgodnych z zalozeniami 1
tresciami realizowanego w danej klasie programu nauczania, zgodnych z
potrzebami rozwojowymi uczniow;

f. cyfrowa wersje podrecznika danej klasy (jezeli to mozliwe).

Mozliwe jest zapewnianie dostepu do wideokonferencji dla uczniéw klas 1-3 oraz
dzieci z grup i1 oddziatow przedszkolnych tylko w uzgodnieniu z rodzicami i za ich
wola.

Dzienny czas prowadzonych zaj¢¢ online dla grup i oddziatow przedszkolnych nie
powinien przekracza¢ 1 godziny, a dla klas 1-3 dwdch godzin.



4. Materialy do samodzielnej pracy dziecka z rodzicami nalezy udost¢pniaé za pomocg
wiadomosci e-mail, dziennika elektronicznego lub innych dostgpnych i uzgodnionych
z rodzicami komunikatorow.

5. Do edukacji wczesnoszkolnej mozna wykorzystaé materialty dostepne na Stronie
epodreczniki.pl

6. Dla grup przedszkolnych i oddzialow przedszkolnych rekomenduje si¢ przesylanie
materiatow do pracy samodzielnej oraz nagranych materiatéw wideo oraz audio.

Bezpieczna praca z komputerem i w Internecie

Wykorzystywane do zdalnej nauki materialy muszg pochodzi¢ ze sprawdzonego zrodta,
anauczyciel je udostepniajacy jest zobowigzany do weryfikacji tresci przesylanych
materialow.

Przed rozpoczgciem zaje¢ zdalnej nauki, wychowawcy organizuja zebrania online
z rodzicami, aby zapozna¢ ich z narzedziami wykorzystywanymi do zdalnej nauki.

Nauczyciele podczas pierwszego zdalnego zebrania informuja réwniez o zagrozeniach
Z jakimi moze si¢ spotka¢ ich dziecko w sieci w postaci nieodpowiednich tresci, atakow
socjotechnicznych czy ztosliwego oprogramowania. Informujg réwniez o mozliwoSci
zatozenia na koncie dziecka kontroli rodzicielskiej 1 podniesionej ochronie kontroli konta,
ktore mogag pomodc ochroni¢ dziecko przed niewlasciwymi i nieodpowiednimi dla niego
tre$ciami.

W sieci pojawia si¢ mnostwo reklam, ktore sg czesto profilowane dla konkretnego
uzytkownika. Rodzice powinni pamigta¢ o wynikajacych z tego zagrozeniach i1 wplywie
emocjonalnym reklam na dziecko, warto, aby rodzice porozmawiali i wyttumaczyli dziecku
szczegolnie z klas 1-3 powody wyswietlania reklam.

W zwiazku z rozszerzonym dost¢pem do technologii i dobrodziejstw Internetu podczas
zaje¢ zdalnych i hybrydowych uczniowie moga napotkaé¢ wiele zagrozen, ktore moga
negatywnie wplynac¢ na ich rozwoj.

UZALEZNIENIE OD INTERNETU

Dziecko, korzystajac z Internetu do nauki 1 zabawy, nie powinno przekracza¢ czasu
zalecanego na pracg przy komputerze dla danej grupy wiekowej. Moze to skutkowac zar6wno
problemami z koncentracjg 1 naukga, ale rowniez ze zdrowiem fizycznym.

BEZPIECZENSTWO SPRZETOW I DOSTEPU DO SIECI

Sprawdzajmy aktualno$¢ zabezpieczen na komputerach i smartfonach dziecka. Istnieja
darmowe programy kontroli rodzicielskiej. Kazdy system operacyjny daje rowniez mozliwos¢
ustawienia pewnych ograniczen.

NIEBEZPIECZNE KONTAKTY

Dzieci 1 mtodziez, ktore korzystaja z Internetu, szczegolnie z portali spoltecznosciowych, sa
narazone na kontakt z osobami majacymi zte intencje, zamierzajacymi popetnic¢ przestepstwo.
Dlatego tez rodzice 1 nauczyciele powinni szczegoOlnie interesowaé si¢, z kim dziecko
utrzymuje kontakt oraz informowac o wszelkich probach kontaktu ze strony obcych oséb.



CYBERPRZEMOC

O wszelkich formach cyberprzemocy (stownej, nekania, podszywania si¢ pod inne osoby)
nalezy informowa¢ odpowiednie organy, zarowno w sytuacji, kiedy ofiarg jest nasze dziecko,
jak 1 wowczas, kiedy jest ono §wiadkiem takich dziatan.

GRY KOMPUTEROWE | WIDEO

Dzieci sa roOwniez narazone na nieodpowiednie tresci zawarte w grach. Aby tego uniknaé,
warto sprawdzac kategorie wiekowg danej gry oraz to, czy nie zawiera np. scen przemocy,
hazardu, pornografii. Europejski system klasyfikacji gier PEGI nadaje oznaczenia wieku

I treci zawartych w grze. Sg one obecne praktycznie na kazdej grze dost¢pnej on-line badz
w sklepie.



