REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

Szkoty Podstawowej im. Anieli hr. Potulickiej w Wojnowie

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoly Podstawowej im. Anieli hr. Potulickiej
w Wojnowie, zwanej w dalszej czeéci Szkola, zobowiazanym do realizacji zadahh wynikajacych ze
statutu szkoly, dotyczacych ksztalcenia, wychowania i opieki.

2. Rade Pedagogiczng tworza i biora udzial w jej posiedzeniach wszyscy pracownicy pedagogiczni
Szkoly, bez wzgledu na wymiar czasu pracy.

3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoly.

4. W posiedzeniach Rady Pedagogicznej moga uczestniczy¢ z glosem doradczym osoby zapraszane
przez jej przewodniczacego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogicznej , w tym przedstawiciele
stowarzyszen i innych organizacji, ktérych celem statutowym jest dzialalno$¢ wychowawcza lub
rozszerzanie i wzbogacanie form dzialalnos$ci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoly.

5. Czlonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na
posiedzeniach, ktére moglyby naruszy¢ dobro osobiste ucznidw, ich rodzicow, a takze nauczycieli
iinnych pracownikéw Szkoly.

6. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) uchwalanie statutu Szkoly i dokonywanie jego zmian,

2) zatwierdzanie regulaminéw wewnatrzszkolnych,

3) zatwierdzanie planéw pracy Szkoly,

4) zatwierdzanie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw,

5) podejmowanie uchwal w sprawie eksperymentéw pedagogicznych, po zaopiniowaniu ich
projektow przez Rade Rodzicow,

6) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

7) przyznawanie uczniom nagréd i wyr6znien oraz udzielanie kar,

8) podejmowanie uchwal w sprawach skreélenia z listy uczniéw,

9) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad Szkola przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy Szkoly

10)wprowadzenie obowigzku noszenia przez ucznidéw jednolitego stroju szkolnego.

7. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczego6lnoSci:

1) organizacje pracy Szkoly, w tym projekt arkusza organizacyjnego i tygodniowy rozklad zajec
edukacyjnych,

2) projekt planu finansowego,

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyr6znien,

4) propozycje Dyrektora w sprawach przydzialu nauczycielom stalych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
i opiekunczych,

5) kandydatéw do powierzenia im funkcji kierowniczych w Zespole Szkét,

6) prace Dyrektora. W tym celu Rada Pedagogiczna wybiera przewodniczacego tej czeSci obrad
iopracowuje pisemng opinie o pracy dyrektora. W opracowaniu opinii nie bierze udzialu
Dyrektor.

7) zaproponowany przez nauczyciela program z zakresu ksztalcenia ogoélnego przed
dopuszczeniem do uzytku w szkole,

8) propozycje wskazujace formy realizacji dwoch obowigzkowych godzin wychowania fizycznego
w klasach IV-VIII Szkoly,

9) utworzenie stanowiska wicedyrektora i odwolanie ze stanowiska wicedyrektora,

10) érednig ocen uprawniajaca do uzyskania stypendium oraz przyznanie i wysoko$¢
stypendium,

11) wniosek o indywidualny program lub tok nauki,

12) wprowadzenie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do szkolnego planu nauczania

13) projekty wprowadzanych w szkole innowacji.
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Rada Pedagogiczna moze wystepowaé z wnioskiem do organu prowadzacego o odwolanie
nauczyciela ze stanowiska Dyrektora szkoly lub innego stanowiska kierowniczego. W takich
przypadkach organ prowadzacy jest zobowiazany przeprowadzi¢ postepowanie wyja$niajace i w
ciagu 14 dni powiadomi¢ o jego wyniku Rade Pedagogiczna.

Rada obraduje na zebraniach plenarnych, ktére sa organizowane z inicjatywy Dyrektora, jak
roéwniez na wniosek co najmniej 1/3 jej czlonkéw, na wniosek organu prowadzgcego oraz organu
sprawujacego nadzér pedagogiczny. Zebrania plenarne rady organizuje sie w czasie
pozalekcyjnym.

Rada Pedagogiczna moze pracowaé w ramach powolanych komisji — zespoléw problemowych.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej przygotowuje i prowadzi zebrania oraz odpowiada za
zawiadomienie jej czlonkéw o terminie i porzadku posiedzenia. O zebraniu zwyczajnym Dyrektor
zawiadamia z 7-dniowym wyprzedzeniem. O zebraniu nadzwyczajnym zawiadamia sie czlonkdow
rady z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

Do obowigzkéw czlonka Rady Pedagogicznej nalezy:

1) przestrzeganie postanowien prawa szkolnego oraz zarzadzen Dyrektora,

2) realizowanie prawomocnych uchwal Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do nich
swoje zastrzezenia,

3) skladanie w czasie zebran sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,

4) czynne uczestnictwo we wszystkich zebraniach, a w razie niemozliwosci wziecia udzialu —
wezedniejsze zwolnienie sie u przewodniczacego; nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ czlonka
rady na jej posiedzeniu nalezy traktowaé jako nieobecno$¢ w pracy ze wszystkimi tego
konsekwencjami,

5) uczestnictwo w pracach komisji, do ktérych zostal powolany,

6) systematyczne doskonalenie zawodowe w ramach samoksztalcenia,

7) wspohtworzenie atmosfery zgodnego wspodldzialania wszystkich czlonkéw rady, atmosfery
zyczliwodci i kolezenstwa,

8) przestrzeganie tajemnicy obrad Rady Pedagogiczne;.

Uchwaly Rady Pedagogicznej zapadaja zwykla wiekszoScia glos6w w obecnoSci co najmniej
polowy jej czlonkéw. Przy rownej liczbie glosow decyduje glos przewodniczacego.

Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ
sprawujacy nadzoér pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w porozumieniu z
organem prowadzacym szkole uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami
prawa. Rozstrzygniecie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokolowane. Protokoly sporzadzaja czlonkowie rady w
kolejnosci alfabetycznej. Protokét podpisuje przewodniczgcy, protokolant i czlonkowie rady.
Czlonkowie rady zobowiazani sg do zapoznania sie z jego treScia izgloszenia ewentualnych
poprawek przewodniczacemu obrad. O wprowadzeniu zgloszonych poprawek do protokolu
decyduje Rada Pedagogiczna wiekszoScia glosow. Protokol podlega zatwierdzeniu na nastepnym
zebraniu w glosowaniu jawnym.

Ksiege protokolow nalezy udostepni¢é upowaznionym przedstawicielom organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny.

Protokoél z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:
1) numer i date,
2) stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia (quorum),
3) liste czlonkéw rady z wyszczegblnieniem oséb obecnych i nieobecnych oraz liste oséb
zaproszonych, jesli takie byly,
4) porzadek obrad,
5) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,
6) przebieg obrad, streszczenie wystapien i dyskusji oraz tres$é zgloszonych wnioskow,
7) podpisy przewodniczacego, protokolanta i czlonkéw rady obecnych na zebraniu.



18. Zasady protokolowania obrad Rady Pedagogiczne;j:

1) Kazda strona protokolu i zalacznikow jest parafowana przez przewodniczacego Rady
i protokolanta.

2) W terminie do 77 dni od daty zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokdl, spisujac go
w wersji elektroniczne;.

3) Protokoly z zebran Rady Pedagogicznej, sporzadzane w formie elektronicznej, sa
przechowywane na twardym dysku komputera dyrektora, a ich kopia na no$niku
elektronicznym odpowiednio opisanym. Zaréwno komputer, jak i no$nik winny by¢
zabezpieczone przed dostepem oséb trzecich.

4) Do protokotu dotacza sie w formie zalacznikéw: liste obecnoéci, przygotowane sprawozdania
i opinie organ6w szkoly, zespolow, komisji itp. oraz wyniki klasyfikacji z poszczego6lnych klas.

5) Wydrukowane protokoly z kazdego roku szkolnego sg oprawiane i przechowywane zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

6) Dane dotyczace klasyfikacji i inne materialy przygotowane na zebrania dostarczane sa
dyrektorowi i protokolantowi w wersji elektroniczne;j.

7) Na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokolowany.

19. Szczegblowe zasady elektronicznego protokolowania zawiera Instrukcja stanowigca zalacznik
do Regulaminu.

20. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia z moca od dnia 01.09.2017 r.



INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA ZEBRAN
RADY PEDAGOGICZNEJ]

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg zebran, dokumentuje jeden
Z cztonkow Rady, zwany protokolantem.

2. W terminie 7 dni od daty zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji komputerowej ( ustawienie stron: margines gorny i dolny po 2,5
cm, lewy — 3,5 cm, a prawy: 2,5 cm).

3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytul, nazwe¢ np. Protokot Nr ..... (numeracja kazdego roku szkolnego) zebrania Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Anieli hrabiny Potulickiej w Wojnowie
dnia..... (zapis tej czeg$ci czcionkg rozmiar 14 Times New Roman, odstgp 1,15
interlinii, wysrodkowany, wyttuszczenie),

b) porzadek obrad np.:

1. Otwarcie, przyjecie porzadku obrad i zatwierdzenie protokolanta.

2. Zatwierdzenie protokotu poprzedniego posiedzenia.

(zapis tej czgsci czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,15 interlinii)

¢) informacje o ilosci obecnych cztonkéw i wymaganym quorum np. Nieobecni: p. J.
Kowalska, p. Z. Nowak. W posiedzeniu bralo udzial ....... cztonkéw Rady
Pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad protokotowata p. A. Malinowska
(zapis tej czgsci czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,15 interlinii),

d) tres¢ np.:

Ad.1. Dyrektor ........... /" Przewodniczacy Rady Pedagogicznej stwierdzil brak
zastrzezen wniesionych na piSmie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym
zwrocit sie do wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu przez gtosowanie
lub Rada Pedagogiczna jednomyslnie zatwierdzita protokét poprzedniego posiedzenia
(zapis tej czgséci czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,15 interlinii),

e) przebieg obrad np. osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad, odnotowac
na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad, podaé
wyniki gtosowania nad ww uchwalg (za, przeciw, wstrzymato si¢ — ile glosow),

f) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnigé, wnioskow, uchwat i ocen kolejno wg
punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3........ ,

g) zapis koncowy np. ...na tym przewodniczacy obrad zakonczyt posiedzenie,

h) w zapisie treSci mozna zastosowac protokolowanie uproszczone tj. nie notuje si¢
szczegblowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikle,

1) na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

4. Stosuje si¢ okreslone pojecia prawne, przez ktore rozumie sig:



a) uchwata — akt woli Rady Pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego uprawnien,
kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien,

b) opinia — ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie,

) o$wiadczenie — wypowiedz, ktéra jest wyrazem pogladow oraz co$ stwierdza
w konkretnej sprawie czy problemie, problemie - prezentujacy je nie ma uprawnien
decyzyjnych,

d) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej
W przepisie,

e) wniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia rady,
zmiany kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest
zformg 1 sposobem glosowania, z udzielaniem glosu i czasu wystapienia,
Z ograniczeniem o0sob wystepujacych, z zamknieciem dyskusji

f) aklamacja — ogo6lna, jednomyslna zgoda w zakresie spraw / wnioskow formalnych.

5. W protokole stosuje si¢ zwroty:

a) po dyskusji ustalono, ze ................. ,

b) po dyskusji, w ktorej zabrato glos ..... 0sob ustalono, ze ............... ,

C) po dyskusji, w ktorej glos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,

d) na podstawie glosowania jawnego, ustalono ze ......... wyniki glosowania: ..... 0s6b
»Za”, .....080b ,,przeciw”, .....0s6b wstrzymato si¢ od glosu ,

e) w zebraniu wzigeli udziat zaproszeni Goscie ......... ,

f) protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania
zapisu.

6. Ponadto:

a) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do celow statystycznych ,

b) kazda strone kolejnego protokotu numeruje si¢ w prawym dolnym rogu w uktadzie
ciaggtym danego roku szkolnego (cyframi arabskimi, format: 1, 2,3 ...),

c) w nagtéwku na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: Protokot posiedzenia RP dnia ..........
( zapis tej czgsci czcionka rozmiar 10 Times New Roman, kursywa, wysrodkowanie),

d) w stopce na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: podpis protokolanta, pieczgé szkoty,

podpis dyrektora (zapis tej czgsci czcionka rozmiar 10 Times New Roman, kursywa,

wyjustowanie),

e) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis czcionkg rozmiar 12 Times New Roman,
wythuszczony, wysrodkowany:

Protokot zawiera ....... stron.
Protokot zawiera ...... zalacznikow.
Protokotowat/a: Przewodniczacy/a Rady Pedagogicznej:

Cztonkowie Rady Pedagogicznej (1 miejsce na podpisy)
7. Podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady Pedagogicznej staje si¢ ksigga
protokotow, ktéra tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:



- strona tytulowa opiecz¢towana z zapisem “Ksigga Protokotéw Rady Pedagogicznej
Szkoty Podstawowej im. Anieli hrabiny Potulickiej w Wojnowie Rok szkolny 20.../20..."
- protokoty z zatgcznikami

8. Opieczetowang i1 podpisang przez Dyrektora szkoly ksigge zaopatruje si¢ klauzulg na

ostatniej stronie: , Ksi¢ga zawiera ...... stron i obejmuje okres od dnia ...... do dnia ...... ,
przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

9. Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.



